
• Ochrona danych osobowych
• Ewidencja księgowa artykułów spożywczych
• Komunikacja i promocja – podstrona na www.bankizywnosci.pl
• Weryfikacja ilości osób i skierowań w OPL
• Mały Pomocnik – korzyści !!!

Upoważnienie do podpisania umowy

http://www.bankizywnosci.pl/


OCHRONA DANYCH 
OSOBOWYCH

Przetwarzanie przez odpowiednio OPS/IZ/KOWROPO/OPR/OPL danych 
osobowych w zakresie danych zawartych w ww. załącznikach nr 5-7 oraz 
załącznika nr 8 do Wytycznych IZ odbywa się na podstawie przepisów:

1. ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej, co stanowi o 
zgodnym z prawem przetwarzaniu tych danych osobowych, o której mowa

2. w art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 
związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz



Art. 134 m 
Ustawy o Pomocy Społecznej

Organizacje partnerskie [OPO/OPR/OPL] oraz KOWR przetwarzają dane 
osobowe osób korzystających z pomocy określonej w Programie 
Operacyjnym obejmujące:

1. imię i nazwisko, liczbę osób wchodzących w skład gospodarstwa domowego, 
w tym w podziale na płeć, wiek i przynależność do grupy docelowej Programu 
Operacyjnego;

2. dochód osoby lub rodziny;

3. powody udzielenia pomocy na podstawie art. 7 przesłanki udzielania pomocy 
społecznej.



Art. 134 m
Ustawy o Pomocy 
Społecznej

Wypełnienie obowiązków informacyjnych określonych w przepisach o ochronie 
danych osobowych, w toku udzielania pomocy określonej w Programie 
Operacyjnym, następuje przez udostępnienie informacji o przetwarzaniu 
danych osobowych:

Podpisanie obowiązku informacyjnego będącego integralną częścią skierowania

w przypadku organizacji partnerskich – w widocznym miejscu w budynku, w 
którym udzielana jest pomoc [wzór zostanie przekazany przez Banki 
Żywności];



Art. 134 m
Ustawy o 
Pomocy Społecznej

Zabezpieczenia stosowane przez administratora danych w celu ochrony danych 
osobowych polegają co najmniej na:

dopuszczeniu do przetwarzania danych osobowych wyłącznie osób 
posiadających pisemne upoważnienie wydane przez administratora danych;

pisemnym zobowiązaniu osób upoważnionych do przetwarzania danych 
osobowych do zachowania ich w tajemnicy.

ZAŁĄCZNIKI DO POLITYKI OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH W OPL



Art. 134 m
Ustawy o 
Pomocy Społecznej

Wszystkie podmioty i osoby realizujące 
zadania określone w Programie 
Operacyjnym obowiązane są do 
zachowania w tajemnicy wszelkich 
informacji i danych, które uzyskały przy 
realizacji zadań.



KSIĘGOWANIE TOWARÓW

Zgodnie z Wytycznymi Instytucji Zarządzającej z dnia 11.05.2021 oraz zmianą z 

dnia 11.08.2022 pkt. 14.2. oraz stosownymi umowami z OPS/OPL 

winien prowadzić ewidencję księgową przychodów i wydania towarów, 
przychody winny być księgowane oddzielnie na każdy podprogram, ze 
względu na fakt podpisywanych nowych umów.



PRZYKŁAD uproszczenie

330 - POPŻ TOWARY [materiały]

330-01 POPŻ Podprogram 2020 i do tego konto równoległe kosztowe np. na 
zespole kont "4"

330-02 POPŻ Podprogram 2021 i do tego kontro kosztowe równoległe

330-03 POPŻ Podprogram 2021Plus i do tego konto kosztowe równoległe

Dokument źródłowy: WZ z Banku Żywności oraz ewidencja magazynowa OPL



Oczywiście każda księgowa/księgowy może mieć innych sposób księgowania -
zgodny z Polityką Rachunkowości oraz Planem Kont OPL, jednakże 

zasada księgowania oddzielnie każdego podprogramu jest uniwersalna i 
obowiązuje wszystkie OPR i OPL.

OPO nie narzuca sposobu księgowania, jednakże monitoruje prawidłowość 
procesu oraz możliwość prześledzenia ścieżki audytowej w tym 

potwierdzenie wartości wynikających z dokumentów WZ

W Małym Pomocniku zostało przygotowane narzędzie wspierające proces 
ewidencji księgowej



KOMUNIKACJA I 
PROMOCJA

zapewnienia ogólnodostępnej informacji w miejscu realizacji dystrybucji
dotyczącej:

finansowania PO PŻ ze środków UE, poprzez umieszczenie co najmniej jednego
plakatu (minimalny format A3) z symbolem UE, pełną nazwą Funduszu i Programu
Operacyjnego oraz logo MRiPS, w sposób określony w Wytycznych Instytucji
Zarządzającej, wymienionych w cz. XIII,



KOMUNIKACJA 
I PROMOCJA

zapewnienia ogólnodostępnej informacji w miejscu realizacji dystrybucji dotyczącej:

kryteriów kwalifikowalności i sposobu kwalifikowania osób do objęcia pomocą żywnościową w
ramach Podprogramu 2021 Plus (określonychw cz. B.II. ust.11-12Wytycznych IZ),

zasad przekazywania artykułówspożywczych (określonychw cz. B.II. ust.13Wytycznych IZ),

możliwości składania skarg przez osoby najbardziej potrzebujące, dotyczących sposobu
realizacji dystrybucji przez organizację do organu wyższego stopnia tej organizacji lub do
ogólnopolskiej/ ponadregionalnej organizacji partnerskiej, z którą ta organizacja podpisała
umowę, albo do Instytucji Zarządzającej –Ministra Rodziny i Polityki Społecznej;



KOMUNIKACJA I PROMOCJA

Informowanie o terminach wydawania żywności, 
w taki sposób, aby osoby najbardziej 
potrzebujące nie były narażone na 
stygmatyzację.

Banki Żywności winny przekazać do OPL 
plakat przygotowany przez KOWR, który 
spełnia powyższa przesłanki !



KOMUNIKACJA I PROMOCJA

Wszystkie powyższe materiały zmieszczone są na stornie:

https://bankizywnosci.pl/projekty/wspolpraca-z-organizacjami-partnerskimi/



MAŁY POMIOCNIK -
korzyści

ZOBOWIĄZANIA OPL 

WYNIKAJĄCE Z UMOWY
MAŁY POMOCNIK

Lista beneficjentów programu 

Załącznika nr 1

Załącznik nr 1 przygotowuje się automatycznie przy 

rejestracji beneficjentów programu

Ewidencja wydania żywności 

paczki - załącznik nr 2

Restart wydań - zbiorczy załącznik nr 2, który zaciąga dane 

dotyczące beneficjantów programu

Ewidencja wydania żywności posiłki 

załączniki nr 3 i 3a
MP wspiera w przygotowaniu załącznika nr 3 i 3a

Ewidencja magazynowa
MP umożliwia przygotowanie uproszczonej ewidencji 

magazynowej

Miesięczna ewidencja przyjętych i 

wydanych artykułów 
spożywczych Załącznik nr 4

MP umożliwia automatyczne przygotowanie załącznika nr 4

Sprawozdawczość
MP umożliwia automatyczne przygotowanie sprawozdań 

dla Banków Żywności

Ewidencja księgowa Narzędzie wspierające proces ewidencji księgowej



MAŁY POMIOCNIK -
korzyści

Zmniejszenie ilości potencjalnych błędów w dokumentach.

Przygotowanie większości dokumentacji obowiązującej OPL w narzędziu
elektronicznym.

Możliwość weryfikacji dokumentacji on-line przez Banki Żywności, co
przyspiesza proces jej zatwierdzania.

ZAPRASZAMY NA SZKOLENIE Z OBSŁUGI MAŁEGO POMOCNIKA W OSTATNIEJ 
CZĘŚCI WEBINARIUM



WERYFIKACJA ILOŚCI OSÓB 
I SKIEROWAŃ

W trakcie trwania Podprogramu 2021 Plus, w celu minimalizacji ryzyka
wystąpienia nieprawidłowości na etapie kwalifikowania odbiorców końcowych,
OPR dokonuje dodatkowej weryfikacji skierowań i potwierdzają uprawnienia do
podprogramu osób na podstawie listy odbiorców końcowych zakwalifikowanych
do Podprogramu 2021 Plus, przekazanej przez OPS do OPR lub za
pośrednictwem OPL .

Weryfikacja winna zostać prowadzona w ostatnim miesiącu realizacji dystrybucji
artykułów spożywczych. OPR może zlecić OPL pozyskanie listy z OPS , wówczas
listy z OPS zostaną dostarczone przez OPL wraz ze sprawozdaniem końcowym
OPL.



UPOWAŻNIENIE DO 
PODPISANIA 
UMOWY



Co w przypadku braku upoważnienia od Burmistrza/Wójta/Prezydenta?

Art. 103 par. 1. ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r – Kodeks cywilny [Dz. U. z 
2022 r. poz. 1360] - potwierdzanie przez Burmistrza/Wójta/Prezydenta 
dwustronnych czynności prawnych, tj. zawarcie umowy wraz z późniejszymi 
zmianami z Bankiem Żywności w …. na realizacje POPŻ w imieniu 
Gminy/Miasta przez Ośrodek Pomocy Społecznej w …



Uchybienia i nieprawidłowości w realizacji 
POPŻ stwierdzone przez KOWR i Banki 
Żywności w OPS i OPL



Dane ogólne Rodzaj kontroli​ ​ilość

2018-2021​ KOWR -OPL​ 131​

2018-2021 OPR-OPL 152



NIEPRAWIDŁOWOŚCI 
w ramach POPŻ 2021

• wydanie do osób nie zakwalifikowanych do POPŻ - 1 OPL

• wydanie po terminie wynikającym z Wytycznych – 2 OPL

• 2 sytuacje w 2 OPS pełniących role OPL



wydanie artkułów po terminie dystrybucji 2​ 1,30%​

wydanie żywności dla osób niezakwalifikowanych do programu​ 2​ 1,30%​

wydanie przeterminowanej żywności 1​ 0,65%​

OPS nie otrzymały w formie pisemnej lub elektronicznej informacji dot. DT/rozpoczęcia 

dystrybucji
37​ 24,03%​

dokumentacja dot. wydawania/ przejęcia art. spoż. prowadzona niezgodnie z Wytycznymi IZ​ 6​ 3,90%​

dokumentacja magazynowa prowadzona niezgodnie z Wytycznymi IZ​ 5​ 3,25%​

nieosiągnięcie minimalnej ilości żywności, którą powinna otrzymać jedna osoba potrzebująca w 

całym podprogramie/osoby potrzebujące nie otrzymały pełnego zestawu rocznego
37​ 24,03%​

brak inf. dot. POPŻ w miejscach wydawania żywności 2​ 1,30%​

braki/błędy w dot. dokumentacji potwierdzającej kwalifikowalność osób​ 7​ 4,55%​

niewystarczające/nieodpowiednie warunki magazynowe/chłodnicze​ 9​ 5,84%​

przekazanie do osób potrzebujących mniej żywności niż została otrzymana od OPR​ 1​ 0,65%​

nieprzestrzeganie zasad n+1 w POPŻ 2019 i POPŻ 2018(gdy zasada ta obowiązywała) 5​ 3,25%​

brak umów/porumień zwiększenia zdolności administracyjnych pomiędzy OPL/OPR a OPS​ 14​ 9,09%​

brak protokołów strat​ 1​ 0,65%​

OPL zawarła dwie umowy na otrzymywanie art. spoż z dwoma różnymi OPR​ 1​ 0,65%​

rozbieżność pomiędzy faktycznym stanem magazynowym a wynikającym z dokumentacji 1​ 0,65%​

nieprzechowywanie dokumentacji dot. POPŻ​ 1​ 0,65%​

niewdrożenie poprzednich Zaleceń Pokontrolnych 1​ 0,65%​

podczas realizacji DT w OPL nieobecny był przedstawiciel OPR​ 3​ 1,95%​

braki na stronie internetowej 18​ 11,69%​

SUMA​
154​ 100,00%​



DZIĘKUJĘ ZA UWAGĘ ☺
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